Guatemala 28 de Febrero del 2017.

Licenciado

Edwing Antonio Pérez Corzo

Viceministro del Deporte y la Recreacion.
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Respetable Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
el informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnico NUmero 1190-2017 aprobado mediante
Acuerdo Ministerial NOmero 68-2017 correspondiente al mes de Febrero del
2017. Para cobro de mis honorarios presento factura serie “A” Numero 0011.

Actividades Realizadas:

Apoyar en el Desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo
de los documentos que ingresan al Departamento de Desarrollo de
Proyectos.

Brindar apoyo para el orden y solucién de problemas competentes al
Departamento de Desarrollo de Proyectos.

Apoyar en seguimientos de los planes de trabajo, proyectos asignados al
Departamento de Desarrollo de Proyectos e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

Atender Consultas internas y externas de competencia al Departamento de
Desarrollo de Proyectos. )

Apoyar en el proceso de solicitudes de otros departamentos y direcciones
de la Direccidon del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en el Desarrollo de una agenda de departamentos, municipios y
comunidades en donde se requiera evaluacidén de terrenos para la
propuesta de proyectos tipicos y atipicos.

Rendir informes que sean solicitados, en lo que refiere a avances y
pendientes de la agenda de planificacién por el Departamentos de
Desarrollo de Proyectos.



Resultados Obtenidos:

* Apoyar en el ordenamiento de expedientes que conformado desde el 2013 al
ano presente, para tener mejor manejo del archivo.

e Se brindé Apoyo a la elaboracién de planes de trabajos del departamento de
Desarrollo de Proyectos para la Emisién de Nombramientos y Oficios.

e Se apoyé al Desarrollo de lineamientos para el correcto manejo y archivo de los
documentos que ingresan al Departamento de Desarrollo de Proyecto.

* se inici6 el seguimiento del proyecto Construccion Centro(s) Recreativo(s),
Monumento Centenario, Nuevo Santa Rosa, Santa Rosa, para proceder a emision
de aval.

e Se Continuo con el seguimiento de los proyecto: Construccién de Cancha
polideportivas (estadio Municipal ) Fabidn Cortez Gonzdlez, Conguaco, Jutiapa y
Mejoramiento Parque Deportivo y Recreacién (cancha de futbol) ALDEA EL
QUEQUEXQUE, SANTA ROSA San Rafael Las Flores, para la emision de aval.
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